
 

 

 

P E N G U M U M A N 
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  Tentang  

 

 PEMBERLAKUAN  WFH  (BEKERJA DARI RUMAH) 

DI LINGKUNGAN SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI INDONESIA 

 

 

Puji syukur ke hadirat Allah SWT atas segala limpahan rahmat serta berkah yang telah tercurah kepada 

kita semua. Sholawat serta salam kepada Baginda Rasululloh junjungan kita Nabi Besar Muhammad SAW, 

para keluarga dan sahabat-sahabatnya dan kita semua pengikut setia beliau sampai akhir zaman. 

 

Mengacu pada keputusan Pemerintah yang tertuang dalam Instruksi Menteri Dalam Negeri Nomor 10 

Tahun 2022 dan berkenaan dengan penetapan status PPKM Level 3 di wilayah Jabodetabek serta dalam 

rangka mengantisipasi pencegahan perkembangan dan penyebaran Corona Virus Disease (Covid-l9) di 

lingkungan Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia, maka Pimpinan Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi  

Indonesia memutuskan beberapa kebijakan sebagai berikut: 

 

1. Memberlakukan kembali masa WFH (work from home)/bekerja dari rumah  bagi seluruh Pejabat 

Struktural dan Karyawan  mulai Kamis, 17 Februari 2022 s/d 24 Februari 2022. 

2. Unit kerja yang dapat melakukan pelayanan selama masa WFH yaitu: 

a. Bagian Administrasi Akademik & Analisis Data: 3 orang 

b. Bagian Keuangan: 2 orang 

c. Bagian Admisi (PMB): 2 orang 

d. Bagian Pengajaran: 2 orang 

e. Bagian Administrasi Umum: 2 orang 

f. Bagian ICT: 2 orang 

3. Penetapan dan penugasan karyawan yang melakukan pelayanan sesuai dengan item nomor 2 (dua)  

akan diatur oleh masing-masing Kepala Departemen/Kepala Program Studi/Kepala Bagian dan atas 

persetujuan Wakil Ketua. 

4. Bagi petugas keamanan/Security dan OB/petugas kebersihan tetap berjalan sesuai dengan jadwal piket 

yang telah diatur oleh Kepala Bagian terkait. 

5. Waktu kerja dan jam kerja selama masa WFH: Shift Pagi (08.00 s/d 16.00) dan tidak diberlakukan 

Shift Malam kecuali untuk petugas Security/Keamanan. 

6. Jadwal piket dan masuk bekerja pada setiap unit kerja harap diiinformasikan ke bagian PSDM melalui 

email: psdmstei@yahoo.co.id dan ditembuskan ke bagian BAU untuk penyediaan tenaga 

kebersihan/OB. 

7. Mohon untuk selalu membiasakan pola hidup sehat dan bersih, menjaga kesehatan, melakukan 

kegiatan olahraga secara teratur dan selalu menerapkan protokol kesehatan. 

 

mailto:psdmstei@yahoo.co.id


Demikian informasi dan pengumuman ini kami sampaikan. Terimakasih atas perhatian dan kerjasamanya. 

Semoga Allah SWT melimpahkan keberkahan kepada kita semua. Aamiin. 

Wassalamu’alaikum Warahmatullaahi Wabarakaatuh. 

 

 

Tembusan disampaikan kepada: 

1. Ketua Pembina YPFJ (sebagai laporan) 
2. Ketua Pengurus YPFJ (sebagai laporan) 
3. Ketua STEI (sebagai laporan) 

4. Semua Wakil Ketua 

5. Arsip 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jakarta, 16 Februari 2022 

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Indonesia 

Wakil Ketua II 
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